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Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
Beschreibung
Zur Verstärkung unseres Teams in der Zahnarztpraxis suchen wir eine freundliche
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) auf Teilzeitbasis (15 Std./Woche).
Wenn du Freude am Umgang mit Menschen hast und Organisation dein Ding ist,
bist du bei uns genau richtig!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Patienten
Professionelle Terminvereinbarung und -koordination
Beantwortung von Patientenanfragen und Weiterleitung an das Praxisteam
Verwaltungsaufgaben wie Aktenpflege und Postbearbeitung
Unterstützung bei der Praxisorganisation und -verwaltung

Qualifikationen / Anforderungen

Ausbildung als Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r (ZFA) von Vorteil,
aber nicht zwingend erforderlich
Freundliches und sicheres Auftreten im Patientenkontakt
Organisationstalent und sorgfältige Arbeitsweise
Erfahrung im Umgang mit gängigen EDV-Programmen
Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Leistungen der Anstellung

Arbeiten in einer modernen und freundlichen Praxis
Attraktive Vergütung
Flexible Arbeitszeiten
Familiäres Team mit flachen Hierarchien
Individuelle Einarbeitung und Unterstützung
Weiterbildungsmöglichkeiten im Bereich Praxismanagement

Kontakte
Lust, unser Team zu verstärken? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil unserer
Praxis!
Wir freuen uns auf Dich!

Arbeitgeber
Zahnmedizinisches
Versorgungszentrum 24 Zahnarzt
GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Arbeitsort
Molkereistraße 24, 47589, Uedem,
NRW, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
April 25, 2025
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Zahnmedizinisches Versorgungszentrum 24 Zahnarzt GmbH Ihre Spezialisten für Implantologie, Zahnästhetik, Prophylaxe
und Zahnersatz!
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